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INVENTARIO FiSICO ANUAL

Ley General de Contabilidad Gubernamental
Articulo 27

Los entes publicos deberan llevar a cabo el levantamiento fisico del inventario de los
bienes a que se refiere el articulo 23 de esta Ley.

Dicho inventario debera estar debidamente conciliado con el registro contable.

CONAC
Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio

1.1 Inventario Fisico.

Es la verificacion periddica de las existencias con que cuentan los entes publicos y se
debera realizar por lo menos una vez al ano, preferentemente al cierre del ejercicio.

Sesién conjunta de los Consejos Técnicos de Planeacion
y de Finanzas (CTP y CTF) para el proceso de presupuesto
de ingresos y egresos 2025 de la UdeG




INVENTARIO FiSICO ANUAL

Procedimientos del Presupuesto 2024

2.8 Con relacidn a las altas o bajas de bienes muebles e inmuebles

Las entidades de la Red Universitaria deberan llevar a cabo a mas tardar en
el mes de noviembre del ejercicio, el levantamiento fisico del inventario de
los bienes, conforme a los lineamientos establecidos por la Coordinacion
General de Patrimonio. Dicho inventario debera estar debidamente
conciliado con el registro contable.

Sesién conjunta de los Consejos Técnicos de Planeacion
y de Finanzas (CTP y CTF) para el proceso de presupuesto
de ingresos y egresos 2025 de la UdeG




INVENTARIO FiSICO ANUAL

Alcance

Obligatorio para todas las dependencias académicas, administrativas

y de servicio que integran la Red Universitaria que tengan un
inventario registrado en el SICI.

Sesién conjunta de los Consejos Técnicos de Planeacion
y de Finanzas (CTP y CTF) para el | proceso de presupuesto
de ingresos y egresos 2025 de la UdeG




INVENTARIO FiSICO ANUAL

Ambito de aplicacién

* Bienes muebles registrados en cuentas capitalizables en los estatus
de “activo” y en “tramite”.

 Bienes identificados como no localizados en el IFA 2016, 2017,
2018, 2019, 2020, 2021, 2022 y 2023 sobre los que habra que
actualizar la informacion sobre su localizacion si aun persisten en
esa condicion.

Sesién conjunta de los Consejos Técnicos de Planeacion
y de Finanzas (CTP y CTF) para el | proceso de presupuesto
de ingresos y egresos 2025 de la UdeG




INVENTARIO FiSICO ANUAL
Periodo

Del 21 de octubre al 29 de noviembre de este ano.
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Sesién conjunta de los Consejos Técnicos de Planeacién
vy de Finanzas (CTP y CTF) para el proceso de presupuesto
de ingresos y egresos 2025 de la UdeG




INVENTARIO FiSICO ANUAL

Actualizacion de Resguardante

Indispensable actualizar los resguardos respectivos, es decir, registrar
en sistema a la persona que efectivamente tiene bajo su
responsabilidad y cuidado determinado bien.

Todos los bienes deberan contar con resguardo actualizado,
debidamente firmado y deberan conservarse en el archivo de la
dependencia donde se encuentran.

Sesién conjunta de los Consejos Técnicos de Planeacion
y de Finanzas (CTP y CTF) para el proceso de presupuesto
de ingresos y egresos 2025 de la UdeG




INVENTARIO FiSICO ANUAL

Procedimientos del Presupuesto 2024

2.8 Con relacion a las altas o bajas de bienes muebles e inmuebles

Los activos institucionales estaran bajo el RESGUARDO de la persona
qgue los utilice o los tenga bajo su custodia, quien debera firmar el
respaldo documental respectivo y poner toda diligencia en su
conservacion, mantenimiento y custodia.

sién conjunta de los Consejos Técnicos de Planeacion
de Finanzas (CTP y CTF) para el | proceso de presupuesto
ingresos y egresos 2025 de la UdeG




Cantidad de Bienes No Localizados
6,526

Corte: sept
2024
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2018

Sesioén conjunta de los Consejos Técnicos de Planeacion
y de Finanzas (CTP y CTF) para el proceso de presupuesto
de ingresos y egresos 2025 de la UdeG
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\ iiRecuerda...!!

Los bienes identificados como No localizados, no son
objeto de baja automatica, es necesario realizar el tramite segun corresponda en
cada situacion.

v Los bienes que se encuentran contenidos en algin tramite de alta o traslado, al
finalizar automaticamente cambiaran su condicion a "Localizado: SI".

v’ Se podra cambiar su condicidn, al modificar el resguardante, los comentarios y/o su
ubicacion, desde la opcion del menu expediente de cada bien.

v' No se podran incluir bienes en un tramite de baja que se encuentren como "No
localizado” con excepcion en los siguientes tipos:
Robo, Entrega-recepcion, Duplicidad, Negativa pago seguro.

y de Finanzas (CTP y CTF) para el proceso de presupuesto
de ingresos y egresos 2025 de la UdeG




TRAMITES DE ALTA
PATRIMONIAL PENDIENTES DE
FINALIZAR




Procedimientos del Presupuesto 2024

2.8 Con relacion a las altas o bajas de bienes muebles e inmuebles

Las altas o bajas y todos los movimientos... deberan quedar
registrados en SICI, a mas tardar dentro de los 30 dias naturales
siguientes a la fecha de la adquisicion o baja.

Todas las altas deberan respaldarse con la documentacion que
acredite la recepcion de los bienes, y una vez que se haya realizado el
registro del “devengado”.

Sesiéon conjunta de los Consejos Técnicos de Planeaciéon
y de Finanzas (CTP y CTF) para el proceso de presupuesto
de ingresos y egresos 2025 de la UdeG




Cantidad de Tramites de Alta por aino

presupuestal en Estatus de Aprobado y Edicion

245

Total: 476
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Sesién conjunta de los Consejos Técnicos de Planeacion
y de Finanzas (CTP y CTF) para el proceso de presupuesto
de ingresos y egresos 2025 de la UdeG
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Total: 476

Sesién conjunta de los Consejos Técnicos de Planeaciéon
y de Finanzas (CTP y CTF) para el proceso de presupuesto
de ingresos y egresos 2025 de la UdeG
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Asesoria y consulta

) Paulo.quintero@udg.mx

sas.patrimonio@udg.mx
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