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VR/CIRCULAR/07/2015

Rectores de Centros Universitarios
Director General del Sistema de Educacion Media Superior
Presentes

Por instrucciones del Mtro. ltzcdatl Tonatiuh Bravo Padilla, Rector General, y con fundamento en las
fracciones |, VII, X, articulo 35 de la Ley Organica; fracciones Il, V, articulo 95; fraccién Il, lll, articulo
185 del Estatuto General, ambos de la Universidad de Guadalajara; asi como a las atribuciones del
Vicerrector Ejecutivo establecidas en ias fracciones Il, VI, VII, VIII, articulo 39 de la Ley Organica;
fraccion VI, articulo 97 del Estatuto General, ambos de la Universidad de Guadalajara, me permito
enviarle los Lineamientos generales para el sequimiento del ejercicio de los recursos: Programa de
Actualizacién Tecnolégica de la Red Universitaria.

La presente circular entrara en vigor a partir de la presente fecha.

Sin otro en particular, les reitero mi consideraci§n distinguida.

Aten“ mente
“PIENSA Y TRABAJA” r;
Guadalajara, Jal, 31 de agosto dg 201 .,) UNTVERSIDAD DE GUADALAIARA

Dr. Mi ﬁmgel Navarro Navarro
Vlcerrect0|i Ejecutivo

VICERRECTORIA EIECUTIVA

N

C.cp. Mtro. 1. Tonatiuh Bravo Padilla, Rector General i
Mtro. Alfredo Pefia Ramos, Secretario General
Mtra. Ma. Asuncién Torres Mercado, Contralor General
Mtro. Gustavo A. Cardenas Cutifio, Director de Finanzas
Dr. Carlos Ivan Moreno Arellano, Coordinador General de Planeacién y Desarrollo Institucional
Mtra. Carmen Enedina Rodriguez Armenta, Coordinadora General Administrativa
MANN/CAGE/malm
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Lineamientos generales para el seguimiento del ejercicio de los recursos:
Programa de Actualizacion Tecnoldgica de la Red Universitaria con cargo

al fondo 1.1.9.18

1. OBIETIVO.

- Asegurar el eficiente ejercicio del fondo 1.1.9.18 determinado para el Programa
de Actualizacién Tecnoldgica de la Red Universitaria.

- Mejorar las condiciones de operacion en las redes locales de los Centros Universitarios y
Preparatorias, a través del:

Fortalecimiento de la red de datos

Fortalecimiento de la red inaldmbrica

Fortalecimiento de la red de voz

Fortalecimiento del centro de datos (sites) y servidores
Renovacion y/o incremento de equipos de computo, audio y video

2. RESPONSABLE.

La Coordinacién General de Tecnologias de Informacion a través del Consejo
Técnico de Tecnologias de Informacion (CTTI) de la Universidad de Guadalajara.

3. ALCANCE.

Aplica a todos los Centros Universitarios y Sistema de Educacion Media Superior de la
Red Universitaria que ejerzan los recursos asignados.

4, POLITICAS DE OPERACION.

Cumplir con las obligaciones derivadas de los lineamientos.

Cumplir con la normatividad aplicable.

Los recursos no ejercidos al cierre del ejercicio seran reintegrados a la
Direccion de Finanzas como recurso material (RM) no ejercidos, todos
aquellos que no se encuentren en el momento contable del
comprometido o devengado antes del 31 de octubre del 2015.

El recurso asignado deberd dar cumplimiento a los objetivos del proyecto
y podra ser destinado para la adquisicion de equipo que abone a la
infraestructura de redes inalambricas, datos, voz y gestion de trafico del Centro
Universitario y escuela preparatoria.
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5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Entidad de la red

informacién de acuerdo a las politicas de
operacién institucionales.

DOCUMENTOS DE
RESPONSABLE DESCRIPCION
REFERENCIA
. . Presupuesto
Informa y registra monto asignado a la aprobado /
Vicerrectoria Ejecutiva Universidad de cada fondo ordinario )
) dictamen de
determinado en el presupuesto o
o ampliacién
institucional.
Elabora proyectos P3e con base en la Proyectos

aprobados en P3e

Entidad de lared

Solicita la validacién de la programacion
del recurso del proyecto P3e mediante
oficio, dirigido a Vicerrectoria con
atencién a la Unidad Revisora (CGTI-
CTTI), con la respectiva documentacién
de soporte para la aplicacion del recurso,
en el que se describan las caracteristicas
generales de los bienes y servicios, la
cantidad y el costo aproximado de cada
uno de ellos, de acuerdo al estudio de
mercado previamente realizado.
Ademas se debera adjuntar al oficio, el
proyecto P3e impreso.

Oficio de peticiény
documentacion
soporte e impreso
de P3e

Unidad Revisora
Consejo Técnico de
Tecnologias de la
informacion de la
Coordinacion General de
Tecnologias de Informacion
(CGTI- CTTI)

Evalia que los proyectos P3e sean
consistentes con lo aprobado y cumplan
con la normatividad aplicable.

Se verifica que la tecnologia descrita en
la aplicacion del recurso, sea compatible
con la desplegada en la institucién y con
caracteristicas vigentes

5.1 Si los proyectos son pertinentes,
vigentes y cumplen con la
normatividad, quedan como
proyectos validos por el CTTl. En
caso contrario, se envia, a través de
la Unidad Revisora, la notificacién
de observaciones a la entidad de
red para su correccion.

Sistema P3e, oficio
y/o correo
electrénico

Entidad de la red

Si el proyecto P3e fue observado, realiza
los ajustes necesarios y notifica a la y
Unidad Revisora sobre éstos para su
revisién y aprobacién.

Sistema P3e

Unidad revisora
Consejo Técnico de

Tecnologias de la

Revisa la programacion del recurso del
proyecto P3e sea coincidente con el

Formato de revision
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RESPONSABLE

DESCRIPCION

DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

Informacién de la
Coordinacion Generat de
Tecnologias de Informacién
(CGTI- CTTI)

proyecto aprobado y cumpla con la
normatividad aplicable.

Vicerrectoria Ejecutiva

Cierra los proyectos P3e para su ejercicio
y realiza su migracion al sistema AFIN

Sistemas P3e - AFIN

Direccion de Finanzas

Una vez validada la soficitud por la
unidad revisora, la Direccion de Finanzas
dispersara los recursos solicitados a las
entidades de la red.

AFIN

Coordinacion General
Administrativa
CGADM

10.

En caso, de que se requiera adjudicar la
compra a través del comité de compras
respectivo, deberda contarse con la
validacion de suficiencia financiera,
realizada por la Coordinacion General
Administrativa.

Entidad de red

11.

12.

Ejerce de inmediato los recursos
ministrados conforme a lo programado
en el proyecto aprobado.

Realiza el registro en el sistema AFIN de
los diferentes momentos contables y
comprueba en tiempo y forma ante la
Direccién de Finanzas.

AFIN

Entidad de red

13.

En caso de que existan modificaciones al
proyecto inicial, es decir los objetivos del
proyecto, se deberd solicitar
autorizacién por medio de oficio dirigido
a Vicerrectoria con atencién a la Unidad
Revisora (CGTI-CTTI)

Oficio

Unidad revisora
Consejo Técnico de
Tecnologias de la
Informacién de la
Coordinacion General de
Tecnologias de Informacion
{CGTI- CTTI)

14.

15.

Evalia que la solicitud de cambio de
objetivo sea coincidente para el
cumplimento de la meta del proyecto
general y cumpla con la normatividad
aplicable.

Lo comunica a la Vicerrectoria Ejecutiva

Proyecto P3e {para
el cumplimiento de
las metas) y Oficio

Vicerrectoria Ejecutiva

16.

Conforme a la validacién de la Unidad
Revisora autoriza los cambios de objeto
de gasto realizado al proyecto por las
entidades de la red, siempre y cuando se
hayan cumplido las metas planteadasy la
normatividad del fondo lo permita.

Oficio




DOCUMENTOS DE
RESPONSABLE DESCRIPCION
REFERENCIA

17. Solicita a la Direccién de Finanzas la
habilitacién del sistema AFIN para que se
puedan efectuar las compensaciones
internas por las entidades de la red.

18. Registrala compensacién aprobada en el
Entidad de red sistema AFIN y comienza con el AFIN
procedimiento para ejercer {os recursos.

19. Recibe bienes y servicios conforme a los
términos acordados en la orden de
compra o contrato.

Entidad de la Red )

20. Integra el expediente de comprobacién
de los recursos ejercidos con base en la
normatividad aplicable y lo envia a la
Direccion de Finanzas.

21. Genera informacion del estatus en AFIN
“tiempo real” del recurso que le fue
. i o en los diferentes momentos

Entidad de la Red asignado e diferente

contables del egreso.

22. Enviaa la Unidad Revisora dicho informe
contable mensualmente.

Unidad revisora 23. Evalaa el informe contable de la Entidad
Consejo Técnico de de Red y valida que guarde congruencia Formatos
Tecnologias de la con el objetivo del proyecto. establecidos para
informacion de la cada tipo de
Coordinacién Generalde | 24 Informa mensualmente a la informe.
Vicerrectoria Ejecutiva el estado de

Tecnologias de Informacién -
(CGTI- CTTI) avance del recurso ejercido por cada

Entidad de Red.

6.- DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS.

CTTI. Consejo Técnico de Tecnologias de Informacién

P3e. Sistema de Planeacion, Programacién, Presupuestacion y Evaluacién
AFIN. Sistema de Gestion Institucional

CGTI. Coordinacidon General de Tecnologias de Informacion

7.- ANEXOS.

- Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la
Universidad de Guadalajara.

- Reglamento de Obras y Servicios Relacionados con las mismas de la Universidad
de Guadalajara.
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Anexo 1

Lineamientos generales para el seguimiento del ejercicio de los recursos:

Programa de Actualizacion Tecnolégica de la Red Universitaria con cargo
al fondo 1.1.9.18

Segun el procedimiento de adjudicacion que aplique de acuerdo al monto de la compra de
bienes o contratacién de servicios, se debe integrar la solicitud como se menciona a

continuacion, teniendo en cuenta puntualmente las consideraciones para cada caso.

1er. Procedimiento. Adjudicacion Directa. De $0 a $210,300.00 (sin incluir el IVA)
Es el procedimiento que consiste en la asignaciéon de un contrato para la prestacion
de servicios o0 adquisicién de bienes a un proveedor sin una licitacién de por medio, dentro

de los supuestos autorizados por la ley.

Documentacion para solicitar recursos
1. Cotizaciones’
2. Cuadro comparativo
3. Orden de compra

2do. Procedimiento. Invitacion a por lo menos tres proveedores. De $210,300.00 a $
420,600.00 (Sin incluir el IVA)

Los procesos de Invitacién a cuando menos tres proveedores son llevados a cabo de forma
similar a una licitacion. Para que se realice la adjudicacion se debe contar con un minimo
de tres propuestas solventes y fijdndose los plazos atendiendo el tipo de bienes o servicios
requeridos. Los actos de presentacién y apertura podran ser sin la presencia del licitante,

pero siempre se invitara al érgano interno de control.

" Norma aplicable

* Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de la Universidad de
Guadalajara.

¢ Reglamento de Obras y Servicios Relacionados con las mismas de la Universidad de Guadalajara.
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Documentacion para solicitar recursos

Investigacién de mercado (a cuando menos tres proveedores) 2
Acta del Comité de Compras

Acta de fallo

Cuadro comparativo

Minimo tres cotizaciones

S A

Orden de compra

3er. Procedimiento. Concurso. De $ 420,600.00 a $4, 206,000.00 (sin incluir el IVA)

Es el procedimiento por el cual las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios, seran aquellas a las que se convoque a cuando menos seis proveedores y que
se presenten al menos tres propuestas, conforme al procedimiento establecido en el
presente reglamento.

4to. Procedimiento. Licitacion Publica. De $ 4, 206,000.00 en adelante (sin incluir el IVA)

Es el procedimiento por el que se adjudica la realizacion de una obra, bienes o un servicio
de caracter publico, a la persona o la empresa que ofrece las mejores condiciones. En la
licitacion podran concurrir todas aquellas personas o entidades que cumplan con lo que
establecen las normas vigentes.
Documentacion para solicitar recursos

Investigacién de mercado (a cuando menos tres proveedores)

Bases y convocatoria publica

Por lo menos un minimo de tres cotizaciones

Dictamen técnico

1

2

3

4. Orden de compra.
5

6. Cuadro comparativo
7

Acta de fallo

2 Norma aplicable

¢ Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la Universidad de
Guadalajara.

¢ Reglamento de Obras y Servicios Relacionados con las mismas de la Universidad de Guadalajara.
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8. Acta del comité de compras donde se aprueba la adjudicacién al proveedor del bien

o servicio de acuerdo a la licitacion

Consideraciones Generales para la comprobacion

Para la comprobacion de los procedimientos de adjudicacién directa, invitacion a
cuando menos tres, concurso y licitacion.

1. Las solicitudes segun los momentos contables, deberan tener la documentacion
completa de acuerdo a los apartados antes mencionados para ser aprobada por la
unidad revisora.

2. Para compras internacionales considerar los tiempos de entrega de los bienes que
se adquieren, dado que se tiene que comprobar la adquisicién antes del cierre del
ejercicio.

3. Toda factura debe contar con sello, firma y fecha de cuando se recibieron los bienes
0 servicios, cumpliendo con la circular 1/2011 de Contraloria General de la UdeG.

4. Las facturas deberan ser emitidas conforme se establece en el articulo 29 del
Caédigo Fiscal de la Federacion (CFF).

5. En el caso de ser proveedor Unico se debera anexar carta de excepcién, la cual
debera estar justificada y fundamentada (se especificar en qué articulos de la ley
se basa su excepcion).

6. En el caso de ser proveedor especializado se debera anexar carta de excepcién
donde se especifique que se trata de equipos especializados.

7. Se considerara que la compra se fracciona para exceptuarse a licitacién en los
casos de que los bienes o servicios de objeto que sean de la misma naturaleza de
compra que se efectuen en un solo ejercicio fiscal no se adquieran en un solo
procedimiento.

Consideraciones para la contratacion de servicios

Servicio honorarios personas fisicas
Incluir las cotizaciones, revisiéon ante el SAT, presentar la retenciéon de los Impuestos

correspondientes; ademas que en la factura incluyan la descripcién del servicio a detalle:
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Ejemplo: Prestacion de servicio para la Estancia Infantil como asesor educativo del
01 al 31 Diciembre de 2015.

Servicio personas morales
Incluir las cotizaciones, verificacion ante el SAT, ademas que en la factura incluyan la

descripcion del servicio a detalle:

Ejemplo: Prestacién de servicio para la Estancia Infantil como asesor educativo del
01 al 31 Diciembre de 2015.
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EJEMPLO DE OFICIO
XXX [ XXX/2015

Dr.Miguel Angel Navarro Navarro
Vicerrector Ejecutivo de Ia
Universidad de Guadalajara

Presente.
At n. Dr. Luis Alberto Gutiérrez Diaz de Ledn
Coordinador General de Tecnologias de la Informacion
Por este medio, solicito que a cargo al proyecto “Programa de Actualizacién Tecnoldgica

de la Red Universitaria con cargo al fondo 1.1.9.18"se realice la aplicacion por la cantidad total de
$10,000.00 (Diez mil pesos 00/100 M.N)

Centro: Centro Universitario de Arte Arquitectura y Disefio CUAAD
Solicitante: Mtro. Ernesto Flores Gallo
Dependencia: Rectoria general

COoG Concepto de Unidades DESCRIPCION MONTO
gasto

Adquisicidon de equipo de
computo para aula de tutoria.
5.1.5.1 Computadoras de 10 Se beneficiaran los alumnos de $10,000.00
escritorio las licenciaturas en turismo,
negocios internacionales vy
administracion financiera.

Agradezco las atenciones que le brindan a la presente quedando a sus apreciables
ordenes.

Atentamente
“Piensa y Trabaja”
Guadalajara, Jalisco al 18 agosto del 2015
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Propuesta de calendario de actividades
Programa de Actualizacién Tecnologica de la Red Universitaria - Fondo 1.1.9.18

Actividad Participantes

Comunicacién oficial con los CU’s y SEMS
sobre los lineamientos generales para el
seguimiento del ejercicio de los recursos: 28 de agosto de 2015 Vicerrectoria
Programa de Actualizacion Tecnoldgica de la
Red Universitaria con cargo al fondo 1.1.9.18

Elaboracion de P3e 28 al 3! de agosto de 2015 CU’s SEMS

Recepcion de la propuesta de aplicacion de
los recursos asignados (caracteristicas
generales de los bienes y servicios,
cantidades) de cada CU y SEMS. Y anexar | de septiembre de 2015
documento impreso del P3e. Mediante

Oficio dirigido a Vicerrectoria con atencion
a CGTI-CTTL

Centros Universitarios, SEMS,
Vicerrectoria, CGTI-CTTI

Proceso de validacion de las propuestas de
aplicacién de recursos por parte del Consejo

Técnico de Tecnologias de Informacién de la| 02 de septiembre de 2015 CGTI-CTTI
Coordinacion General de Tecnologia de
Informacion.

Envio del documento a la Vicerrectoria con
el resultado de la validacion de los proyectos | 03 de septiembre de 2015 CGTI-CTTI
revisados en el CTTI

Informa la Vicerrectoria a los CU’s y SEMS

los resultados de la validacion de proyectos 04 de septiembre de 2015 Vicerrectoria
A|ustes.de los proyectos (solo para los casos 07de septiembre de 2015 CU's y SEMS
que aplique)

Cierre del proyecto en P3e 08 de septiembre de 2015 Vicerrectoria

10



